附件A第2頁


致：

被告人：

敬啟者：

有關：
申索人全名

申索人詳細地址


申索人身份證號碼


申索人出生日期


申索人之記時鐘號碼或工號


申索人僱主（名稱及地址）

本律師行受上述人士委托就（日期）                   發生於（須詳細列明意外發生地點以確立確實位置）                                          的一宗工傷意外/道路交通意外/失足意外提出損害賠償的申索。

請確認保險人的身份，並請注意：本信須盡快送交保險人審閲，否則你所享有的保險保障可能會受到影響。

發生意外的經過：

（簡單描述）

我們指稱對方犯了錯失的原因是：

（簡單解釋，如：機器欠妥善、地面破爛、不顧交通燈號、超速駕駛等）

當事人之傷勢如下述：

（簡單描述）

或如同隨本信附上而由給予診治的醫院/診所提供的醫療報告所述一樣。


我們當事人意外前受僱為（職業），並已獲批予於下述日期放取病假：


意外發生前的12個月期間，他平均每月收入為（數額）。自意外發生後，他已經/並無恢復從事（職業）的工作，而每月收入為（數額）。

該意外是/並非在受僱工作期間發生的。/我們當事人已在區域法院提起僱傭補償的法律程序（即區院僱員補償案件         年第        號（DCEC No.          of               ））。

如果你是我們當事人的僱主，請向我們提供他通常的入息的資料，詳細列明意外發生前12個月他的總收入及淨收入，以便我們計算他的經濟損失。

現附上載於附表A而與法律責任及賠償額的爭論點相關的文件之文本。

我們亦已把一封申索信送交予（名稱及地址），現隨本信附上該申索信的文本一份。據我們所知，他們的保險人是（如知道的話，填上名稱、地址及申索編號）。

[在現階段的查詢，我們預期下列文件與我們當事人的申索相關，並要求你在1個月內向我們提供有關文件的文本。（加插附表B的適當項目）]

[我們會告知當事人在此階段可以藉所有合適的方式（通過無損權利的商議及/或其他另類排解程序）進行商議，以達成和解。]

現備本信文本一份以供你送交你的保險人。最後，我們希望你或你的保險人於1個月内就本信作建設性的答覆，否則我們將立即展開訴訟。

此致

	附表A

申索人的文件



	道路交通意外案件



	1.
	警方證人陳述書

	2.
	警方草圖

	3.
	警方相片的影印本

	4.
	案情概述

	5.
	醫學報告

	6.
	入息證明 – 以糧單、從其僱主取得的結算單、或銀行帳戶/其他紀錄（參閱實務指示18.1第66(2)及(3)段）作為合理足夠的證明。

	7.
	由申索人及其僱主向稅務局遞交的報稅表，及其職業退休計劃及/或強積金結算單（參閱實務指示18.1第66(2)及(3)段）

	8.
	身份證影印本（作為年齡證明）

	9.
	醫療及其他支出的收據

	
	

	工業意外案件


	1.
	表格2 – 意外通知書 

	2.
	勞工處的證人陳述書

	3.
	勞工處的意外報告

	4.
	表格5、表格7及表格9

	5.
	醫學報告

	6.
	入息證明 – 以糧單、從其僱主取得的結算單、或銀行帳戶/其他紀錄（參閱實務指示18.1 第66(2)及(3)段）作為合理足夠的證明。

	7.
	由申索人及其僱主向稅務局遞交的報稅表，及其職業退休計劃及/或強積金結算單（參閱實務指示18.1 第66(2)及(3)段）

	8.
	身份證影印本（作為年齡證明）

	9.
	醫療及其他支出的收據


就其他案件而言，包括其他性質相若並提供類似資料的適當文件。

	附表B
擬定的被告人的文件


	道路交通意外案件


	1.
	警方證人陳述書

	2.
	警方草圖

	3.
	警方相片的影印本

	4.
	案情概述

	5.
	裁判法院的法律程序紀錄

	6.
	醫學報告

	

	工業意外案件


	1.
	表格2

	2.
	意外報告

	3.
	勞工處的證人陳述書

	4.
	勞工處的意外報告

	5.
	表格5、表格7及表格9

	6.
	醫學報告

	7.
	原告人的入息證明 –糧單、報稅表、職業退休計劃或強積金結算單（見實務指示18.1第67(4), (5)及(7)段）。

	8.
	病假證明書

	9.
	已支付/預支的僱員補償之摘要/紀錄


就其他案件而言，包括其他性質相若並提供類似資料的適當文件。
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